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MANSIONI DEL PREFETTO DI CLUBMANSIONI DEL PREFETTO DI CLUBMANSIONI DEL PREFETTO DI CLUBMANSIONI DEL PREFETTO DI CLUB
La funzione di Prefetto (ovvero “Addetto al cerimoniale”)
costituisce uno dei ruoli più importanti per l’ immagine ilcostituisce uno dei ruoli più importanti per l immagine, il
prestigio, la dignità e lo stile del Rotary.
E’ necessario che il Prefetto si preoccupi di svolgere e diE necessario che il Prefetto si preoccupi di svolgere e di
curare attentamente le proprie mansioni migliorandole ed
adattandole il più possibile alle esigenze del Club o del
Distretto. Senza possibili confusioni di competenze con il
Segretario del Club, il Prefetto deve assumere il suo ruolo
con molta disponibilità efficienza e “savoir faire” e devecon molta disponibilità, efficienza e savoir faire e deve
comportarsi come un buon “padrone di casa”
nell’accogliere gli Ospiti e i Soci.g g p
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InIn generalegenerale ilil PrefettoPrefetto controllacontrolla concon discrezionediscrezione lolo
svolgimentosvolgimento ee lala riuscitariuscita delledelle riunioniriunioni
consentendoconsentendo alal PresidentePresidente eded alal SegretarioSegretario
d’essered’essere liberiliberi didi dedicarsi,dedicarsi, aa loroloro volta,volta, allealle
funzionifunzioni specialispeciali cheche loroloro competonocompetonofunzionifunzioni specialispeciali cheche loroloro competonocompetono..
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L'AZIONE L'AZIONE DEL PREFETTO DEL ROTARY CLUBDEL PREFETTO DEL ROTARY CLUB

IlIl buonbuon PrefettoPrefetto devedeve avereavere capacitàcapacità organizzativeorganizzative
ee unouno spiritospirito didi iniziativainiziativa elevati,elevati, buonbuon caratterecarattere e,e,ee unouno spiritospirito didi iniziativainiziativa elevati,elevati, buonbuon caratterecarattere e,e,
soprattutto,soprattutto, devedeve essereessere amicoamico didi tuttitutti..
IlIl buonbuon PrefettoPrefetto arrivaarriva perper primo,primo, perper poterpoter
sovrintenderesovrintendere agliagli ultimiultimi preparativi,preparativi, ee sese nene vava perper
ultimoultimo..
LaLa suasua caricacarica comecome recitarecita ilil "Manuale"Manuale didiLaLa suasua carica,carica, comecome recitarecita ilil "Manuale"Manuale didi
Procedura"Procedura",, nonnon dovrebbedovrebbe protrarsiprotrarsi perper piùpiù didi unun
annoanno;; alal massimomassimo eded inin casicasi didi particolareparticolare utilitàutilitàannoanno;; alal massimomassimo eded inin casicasi didi particolareparticolare utilitàutilità
perper ilil ClubClub perper unun bienniobiennio..
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L AZIONE L AZIONE DEL PREFETTO DEL ROTARY CLUBDEL PREFETTO DEL ROTARY CLUB

IlIl PrefettoPrefetto curacura lele formalitàformalità verevere ee proprieproprie deldel cerimonialecerimoniale perper
lala sistemazionesistemazione delledelle AutoritàAutorità ee deglidegli ospiti,ospiti, secondosecondo ilil gradogrado
cheche loroloro competecompete..cheche loroloro competecompete..
AlAl riguardoriguardo ilil PrefettoPrefetto devedeve ricordarericordare cheche::

 il Presidente del Club ospitante sta al centro dellail Presidente del Club ospitante sta al centro della il Presidente del Club ospitante sta al centro dellail Presidente del Club ospitante sta al centro della
riunione;riunione;
 il conferenziere è l'ospite d'onore e prende sempre il conferenziere è l'ospite d'onore e prende sempre p p pp p p
posto alla posto alla destra del Presidente;destra del Presidente;
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 un eventuale altro ospite, anche se di rango superiore, èun eventuale altro ospite, anche se di rango superiore, è
fatto sedere alla sinistra del Presidente; il terzo ospite, infatto sedere alla sinistra del Presidente; il terzo ospite, in

di di i t ll d t d l f idi di i t ll d t d l f iordine di rango, viene posto alla destra del conferenziereordine di rango, viene posto alla destra del conferenziere
e così via;e così via;
 il Governatore, quando presente,  siede al posto d'onoreil Governatore, quando presente,  siede al posto d'onore

successivo a quello del conferenziere. Il suo posto coincidesuccessivo a quello del conferenziere. Il suo posto coincide
con quello del conferenziere nella serata della visitacon quello del conferenziere nella serata della visita
ufficiale; ufficiale; ;;
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 InIn casocaso didi personepersone aventiaventi lala stessastessa caricacarica rotarianarotariana contaconta
l'anzianitàl'anzianità didi servizioservizio rotarianarotariana ee nonnon quellaquella anagraficaanagrafica;;l anzianitàl anzianità didi servizioservizio rotarianarotariana ee nonnon quellaquella anagraficaanagrafica;;
 sese sonosono presentipresenti AutoritàAutorità pubblichepubbliche questequeste vengonovengono

anteposte,anteposte, concon l'eccezionel'eccezione deldel Governatore,Governatore, aa quellequelle
rotarianerotariane PerPer lele riunioniriunioni inin cuicui sianosiano presentipresenti personalitàpersonalitàrotarianerotariane.. PerPer lele riunioniriunioni inin cuicui sianosiano presentipresenti personalitàpersonalità
didi riguardo,riguardo, sisi consigliaconsiglia didi contrassegnarecontrassegnare ii postiposti aa questequeste
destinatidestinati concon cartellinicartellini nominativinominativi eded aa provvedereprovvedere adad

ll ii llll i i ii i i ll ttaccompagnarleaccompagnarle sinosino allealle posizioniposizioni loroloro assegnateassegnate..
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StendardoStendardo e bandieree bandiere

NelNel luogoluogo delledelle riunioniriunioni convivialiconviviali devonodevono essereessere
espostiesposti lolo stendardostendardo deldel ClubClub lala bandierabandieraespostiesposti lolo stendardostendardo deldel Club,Club, lala bandierabandiera
nazionale,nazionale, lala bandierabandiera didi MaltaMalta (perché(perché ilil nostronostro
distrettodistretto èè internazionale),internazionale), lala bandierabandiera europea,europea, laladistrettodistretto èè internazionale),internazionale), lala bandierabandiera europea,europea, lala
bandierabandiera deldel RotaryRotary InternationalInternational ee ilil gagliardettogagliardetto
deldel RotaryRotary ..
InIn occasioneoccasione delladella visitavisita deldel Governatore,Governatore, oltreoltre aiai
simbolisimboli primaprima elencati,elencati, devonodevono essereessere presentipresenti
ancheanche lolo stendardostendardo deldel DistrettoDistretto ee quelloquello deldelancheanche lolo stendardostendardo deldel DistrettoDistretto ee quelloquello deldel
GovernatoreGovernatore..
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InIn basebase alal DD..PP..RR.. 77 aprileaprile 20002000,, nn.. 121121,, lala bandierabandiera
nazionalenazionale ee quellaquella europea,europea, didi ugualiuguali dimensionidimensioni ee
materialemateriale sonosono esposteesposte affiancateaffiancate susu asteaste oomateriale,materiale, sonosono esposteesposte affiancateaffiancate susu asteaste oo
pennonipennoni postiposti allaalla stessastessa altezzaaltezza.. LaLa bandierabandiera
nazionalenazionale occupaoccupa ilil postoposto d’onore,d’onore, aa destradestra ovvero,ovvero,pp pp ,, ,,
qualoraqualora sianosiano esposteesposte bandierebandiere inin numeronumero dispari,dispari,
alal centrocentro.. LaLa bandierabandiera europeaeuropea ancheanche nellenelle

i i ii i i l il i ll dd i ii iesposizioniesposizioni plurimeplurime occupaoccupa lala secondaseconda posizioneposizione..
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InIn ambitoambito rotarianorotariano -- vistavista l’internazionalitàl’internazionalità deldel
Di t ttDi t tt 21102110 ll d lld ll R bbliR bbli didiDistrettoDistretto 21102110 perper lala presenzapresenza delladella RepubblicaRepubblica didi
MaltaMalta;; consideratoconsiderato cheche ItaliaItalia ee MaltaMalta hannohanno paripari
dignitàdignità ee cheche nessunanessuna delledelle duedue puòpuò essereesseredignitàdignità ee cheche nessunanessuna delledelle duedue puòpuò essereessere
considerataconsiderata ospiteospite rispettorispetto all’altraall’altra;; ritenutoritenuto cheche
l’elencazionel’elencazione inin ordineordine alfabeticoalfabetico siasia unun principioprincipio
oggettivooggettivo cheche puòpuò essereessere adottatoadottato senzasenza ledereledere ilil
prestigioprestigio ee lala dignitàdignità didi entrambeentrambe -- sisi ritieneritiene cheche lala
di i idi i i d td t ii didi iùiù b dib di iidisposizionedisposizione adeguataadeguata inin casocaso didi piùpiù bandierebandiere siasia
lala seguenteseguente (ponendosi(ponendosi didi frontefronte allealle bandiere)bandiere)::
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InniInni

PerPer l'esecuzionel'esecuzione deglidegli inniinni inin occasioneoccasione didi
manifestazionimanifestazioni didi rilievo,rilievo, l'ordinel'ordine didi esecuzioneesecuzione èè ililmanifestazionimanifestazioni didi rilievo,rilievo, l ordinel ordine didi esecuzioneesecuzione èè ilil
seguenteseguente::
 inni nazionali in ordine alfabetico (Italia, Malta);inni nazionali in ordine alfabetico (Italia, Malta);
 inno europeo;inno europeo;
 inno del Rotary International.inno del Rotary International.

ÈÈ doverosodoveroso ascoltareascoltare gligli inniinni standostando inin piedipiedi ee concon loloÈÈ doverosodoveroso ascoltareascoltare gligli inniinni standostando inin piedipiedi ee concon lolo
sguardosguardo rivoltorivolto versoverso lele bandierebandiere.. InIn presenzapresenza deldel
governatoregovernatore l’Innol’Inno didi MameliMameli vava cantatocantatogovernatoregovernatore l Innol Inno didi MameliMameli vava cantatocantato
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Campana

IlIl toccotocco delladella campanacampana dada parteparte deldel
PresidentePresidente segnasegna l'iniziol'inizio eded ilil

ÈÈterminetermine delladella riunioneriunione.. ÈÈ buonabuona
normanorma cheche inin conclusioneconclusione didi unauna
riunioneriunione cici sisi levilevi inin piedipiedi solosolo dopodoporiunioneriunione cici sisi levilevi inin piedipiedi solosolo dopodopo
ilil suonosuono delladella campanacampana..
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R t  R t  t it iRuota Ruota rotarianarotariana

LaLa "ruota"ruota rotariana"rotariana" delledelle presenzepresenze devedeveLaLa ruotaruota rotarianarotariana delledelle presenzepresenze devedeve
circolarecircolare sempresempre inin sensosenso orario,orario, iniziandoiniziando daldal
SegretarioSegretario deldel ClubClub ee chiudendochiudendo concon ililgg
Presidente,Presidente, cheche èè l'ultimol'ultimo aa firmarlafirmarla..

II ii d lld ll i iti it ffi i lffi i l d ld lInIn occasioneoccasione delladella visitavisita ufficialeufficiale deldel
GovernatoreGovernatore èè inveceinvece ilil PresidentePresidente adad iniziareiniziare lala
serieserie delledelle firmefirme eded èè ilil GovernatoreGovernatore adad apporreapporreserieserie delledelle firmefirme eded èè ilil GovernatoreGovernatore adad apporreapporre
l'ultimal'ultima firmafirma..
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Il motto del RotaryIl motto del Rotary

Servire al di sopra Servire al di sopra Se e d sop
di ogni interesse 

Se e d sop
di ogni interesse di ogni interesse 

personale
di ogni interesse 

personalepersonalepersonale


